LEI COMPLEMENTAR N°. 152, DE 15 DE SETEMBRO DE 2025.

“DISPOE SOBRE: ALTERA LEI
COMPLEMENTAR N.° 018/03 - CRIA OS
CARGOS COMISISONADOS DENOMINADOS
SECRETARIO ADJUNTO DE ASSISTENCIA
SOCIAL, COORDENADOR MUNICIPAL DOS
CONSELHOS E DESMEMBRA O CARGO DE
COORDENADOR DE COMPRAS E
ALMOXARIFADO, E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.”

ISAMARA EVA DA MAIA RAMOS - Presidente da Camara Municipal de
Porto Esperidido, Estado de Mato Grosso, no uso de suas legais atribuigoes,
FAZ SABER que o Plenario das Deliberacbes APROVOU a seguinte LEI
COMPLEMENTAR:

Art. 1° - Fica acrescentado na Lei Complementar n.° 018, de 15 de
dezembro de 2003, especialmente nos Anexos [-B e II-B, o cargo de
Provimento Comissionado de livre nomeacdo e exoneragao, denominado
SECRETARIO ADJUNTO DE ASSISTENCIA SOCIAL, com funcéo
comissionada DAS-3, valor atual R$ 2.884,29 (dois mil, oitocentos e oitenta
e quatro reais e vinte e nove centavos, e 01 (uma) vaga, com atribuicoes de

direcao, chefia e assessoramento.

Art. 2° - Fica acrescentado na Lei Complementar n.° 018, de 15 de
dezembro de 2003, especialmente nos Anexos [-B e II-B, o cargo de
Provimento Comissionado de livre nomeacédo e exoneracdo, denominado
COORDENADOR DOS CONSELHOS MUNICIPAIS, com funcao
comissionada DAS-4, valor atual R$ 2.669,26 (dois mil, seiscentos e
sessenta e nove reais e vinte e seis centavos), e 01 (uma) vaga, com

atribuicoes de direcéo, chefia e assessoramento.

Art. 3° - Fica desmembrado o cargo de COORDENADOR DE COMPRAS E
ALMOXARIFADO, previsto nos Anexos I-B e IIB da Lei Complementar n.°

018, de 15 de dezembro de 2003, ficando cada um da seguinte forma:
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I - cargo de Provimento Comissionado de livre nomeacdo e exoneracao,
denominado COORDENADOR DE COMPRAS, com funcao comissionada

DAS-4, valor atual R$ 2.669,26 (dois mil, seiscentos e sessenta e nove reais

e vinte e seis centavos), e 01 (uma) vaga, com atribuic¢oes de direcao, chefia

e assessoramento.

II - cargo de Provimento Comissionado de livre nomeacdo e exoneracao,
denominado nCOORDENADOR DE ALMOXARIFADO, com funcéao
comissionada DAS-4, valor atual R$ 2.669,26 (dois mil, seiscentos e
sessenta e nove reais € vinte e seis centavos), e 01 (uma) vaga, com

atribuicoes de direcdo, chefia e assessoramento.

Art. 4° As atribuicdes dos cargos criados e desmembrados estao descritas

no Anexo I, desta Lei Complementar.

Art. 5° As despesas decorrentes desta Lei Complementar correrao a conta

de dotagdes proprias, suplementadas se necessario.

Art. 6° - Esta lei entra em vigor na data de sua publicacdo, revogando-se as

disposicoes em contrario.

Gabinete da Presidente
Camara Municipal de Porto Esperididao
Em 15 de setembro de 2025
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ara Eva da Maia Ramos

Presidente
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ANEXO |

ATRIBUICOES CARGOS DE PROVIMENTO COMISSIONADO

1 - CARGO: SECRETARIO ADJUNTO DE ASSISTENCIA SOCIAL

PADRAO DE VENCIMENTO:
ANEXOS | e Il - B, DA LEI COMPLEMENTAR N° 18/03.

DAS 4 — VALOR ATUALIZADO R$ 2.884,29 (dois mil, oitocentos € oitenta e
quatro reais € vinte e nove centavos).

EMENTA: compete coordenar € gerir o0 acervo de bens patrimoniais da
prefeitura.

ATRIBUICOES:

_ Assessorar a gestdo do SUAS pela Secretaria Municipal de Assisténcia Social
e a execucdo das politicas publicas de assisténcia social do Municipio.

- Gerenciar o sistema EstruturaSUAS realizando a gestao e formalizagao das
transferéncias dos recursos no ambito do SUAS, na modalidade fundo a fundo.

- Realizar a coordenagado do SUAS, do fundo de Assisténcia social, da
vigilancia socioassitencial e das protecoes sociais basica e especial, realizando

protegdo social basica € a gestdo do Cadastro Unico e Programa Bolsa Familia
e 0 apoio ao controle social do SUAS.

- Exercer controle das transferéncias de recursos pelo Ministério do
Desenvolvimento Social, Familia e Combate a Fome — MDS, na modalidade
fundo a fundo, no ambito do SUAS.

- Participar da estruturagéo da rede de servicos e fortalecimento da Gestao do
Sistema SUAS.

- Substituir o (a) secretario (a) municipal de assisténcia social e sua auséncia,
sendo responsavel pela coordenagéo da politica de assisténcia social.

2 . CARGO: COORDENADOR DOS CONSELHOS MUNICIPAIS
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PADRAO DE VENCIMENTO:
ANEXOS | e Il - B, DA LEI COMPLEMENTAR N° 18/03.

DAS 4 — valor atual R$ 2.669,26 (dois mil, seiscentos e sessenta e nove reais e
vinte e seis centavos)

EMENTA: compete coordenar € assessorar funcionamento dos Conselhos
Municipais promovendo a integragdo entre 0 poder publico e a sociedade civil.

ATRIBUIGOES:

—_ realizar a articulagdo entre 0 gabinete do prefeito, a secretaria municipal de
administragdo e os conselhos;

_ articular a realizagdo das reunides dos Conselhos, distribuindo os convites
para as reunioes e estimular a participagdo dos Conselheiros;

_ assessorar na composicado dos conselhos, bem como nas reunioes;

- participar de todas as reunides afim de discutir amplamente 0s assuntos
abordados;

— elaborar os oficios necessarios; dar apoio, mobilidade e auxiliar na
estruturacdo dos conselhos municipais as Secretarias do municipio, elaborando

as atas das reunioes e conferéncias, renovando as Diretorias dos Conselhos a
cada vencimento;

_ incentivar a participagao popular na gestdo do govemo por meio dos
conselhos que atuam em diversas areas das politicas publicas.

_ Colaborar para a realizagéo das Conferéncias Municipais;

- Responder os Oficios e atender requisigoes dos Conselhos, Conselheiros e
Ministério Publico.

- Guardar em arquivo organizado 0s documentos de cada Conselho.

3 . CARGO: COORDENADOR DE COMPRAS

PADRAO DE VENCIMENTO:

ANEXOS | e Il - B, DA LEI COMPLEMENTAR N°18/03.

7

- Estado do Mato Grosso
CAMARA MUNICIPAL DE PORTO ESPERIDIAO

Av. Mal. Rondon, 560 - C/P 11 - CEP 78.240-000

@camarapol idi a
@ portoesperidiao f Camara Porto Esperididao » @camaraportoesperidiao



DAS 4 — VALOR ATUALIZADO R$ 2.669,26 (dois mil, seiscentos e sessenta e
nove reais e vinte e seis centavos).

EMENTA: compete coordenar e gerir e efetuar as compras de produtos e
materiais da prefeitura.

ATRIBUICOES:

- Assessoramento dos Secretarios Municipais de Administragdo e de Financas
da prefeitura nas compras, licitagdes e contratos.

- Supervisionar a realizagdo das compras de produtos e materiais realizados
pela prefeitura.

- Planejar, orientar, e supervisionar as tarefas vinculadas ao Setor de Compras.

- acompanhar o andamento de todos 0s processos de aquisicoes, realizadas
pela prefeitura;

- alimentar todos os sistemas obrigatérios com informagdes atinentes as
atividades sobre sua competéncia,

- identificar sobreprecos em itens de planilnas de custos, bem como proposta ou
acima do preco de mercado, sempre no que couber, com subsidio do setor de
licitagao;

- exercer o controle sobre as requisicbes de compra e determinar o
arquivamento.

- determinar a adogao da utilizagdo nas requisicdes de compras a fim de
subsidiar as demandas junto ao setor de licitagao.

4 - CARGO: COORDENADOR DE ALMOXARIFADO

PADRAO DE VENCIMENTO:
ANEXOS | e Il - B, DA LEI COMPLEMENTAR N° 18/03.

DAS 4 - VALOR ATUALIZADO R$ 2.669,26 (dois mil, seiscentos e sessenta e
nove reais e vinte e seis centavos).

EMENTA: compete coordenar e gerir o trabalho de recebimento, estocagem,
cadastramento e liberagdo de materiais, assessorando o Secretario Municipal

\ 0T %
o=

Estado do Mato Grosso

Av. Mal. Rondon, 560 - C/P 11 - CEP 78.240-000

CAMARA MUNICIPAL DE PORTO ESPERIDIAO

@ acamaraportoesperidiao f Camara Porto Esperidido » (@camaraportoesperidiao




de Administracdo nas necessidades de compras de produtos e materiais da
prefeitura.

ATRIBUIGOES:

- coordenar a ordem e o mapeamento de produtos dentro do almoxarifado,
supervisionar e instruir colaboradores para atendimento de procedimentos
operacionais;

- Supervisionar e instruir servidores e colaboradores terceirizados para
atendimento de procedimentos operacionais de retirada de material e produtos;

- Controlar e monitorar a entrega de materiais de consumo, contando
fornecedores quanto a prazos de entregas e eventuais trocas de materiais em
desacordo com o edital de licitagao e contrato;

- Controlar os estoques de materiais de consumo, com vistas a prevenir faltas e
excessos, detectando e informando quando houver demanda superior ou
inferior ao estoque de materiais;

- Avaliar constantemente os pedidos, com o objetivo de evitar falta ou excesso
de itens dentro da area através da gestdo do Almoxarifado;

- Assessorar a Comissdo de Inventario Anual com informacGes sobre os
materiais distribuidos a serem inventariados;

- Analisar documentagdo e material dos produtos entregues para fins de
instrugcéo de pagamentos;

- gerenciar o recebimento de materiais, distribui-los através de requisicdo e
controla-los, conforme normas da Prefeitura, bem como fazer inventarios,
quando necessario;
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