, DE 01 DE OUTUBRO DE 2025

Regulamenta o inciso VII do caput do art. 12 da
Lei n® 14.133/2021 para dispor sobre o Plano
de Contratacoes Anual — PCA no ambito do
Poder Legislativo de Porto Esperidiao/MT.

A MESA DIRETORA DA CAMARA MUNICIPAL DE PORTO ESPERIDIAO,
ESTADO DE MATO GROSSO, NO USO DE SUAS ATRIBUICOES LEGAIS,
COM FUNDAMENTO NO ART. 13, INCISO III DO REGIMENTO INTERNO, E,
AINDA, TENDO EM VISTA O DISPOSTO NO ARTIGO 12 DA LEI FEDERAL N°
14.133/2021, FAZ SABER, QUE A CAMARA MUNICIPAL APROVOU A
SEGUINTE RESOLUCAO:

CAPITULO 1
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1°. Esta Resolug¢ao regulamenta o inciso VII do caput do art. 12 da
Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, para dispor sobre o Plano de
Contratacoes Anual - PCA, no ambito do Poder Legislativo Municipal de Porto
Esperidiao/MT.

Art. 2°. Para fins do disposto nesta Resolucgéao, considera-se:

I - autoridade competente - agente publico com poder de decisdo indicado
formalmente como responsavel por autorizar as licitacdées, os contratos ou a
ordenacado de despesas realizados no ambito do 6rgdo ou da entidade, ou,
ainda, por encaminhar os processos de contratacdo para a Coordenadoria
Administrativa ou setor equivalente da Céamara Municipal de Porto

Esperidido/MT, nos termos do art. 181 da Lei n° 14.133, de 2021;

I - requisitante - agente ou unidade responsavel por identificar a

necessidade de contratacéo de bens, servicos e obras e requeré-la;
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idade com conhecimento técnico-
operacional sobre o objeto demandado, responsavel por analisar o documento
de formalizacdo de demanda, e promover a agregacdo de valor e a compilagao

de necessidades de mesma natureza;

IV - documento de formalizacdo de demanda - documento que
fundamenta o plano de contratacdées anual, em que a area requisitante

evidencia e detalha a necessidade de contratacao;

V - plano de contratacdes anual - documento que consolida as demandas
que o orgao ou a entidade planeja contratar no exercicio subsequente ao de

sua elaboracao;

VI - setor de contratacdes - unidade responsavel pelo planejamento, pela
coordenacao e pelo acompanhamento das acoes destinadas as contratacées,

no ambito de cada 6rgao que integra o Poder Legislativo Municipal; e

VII - Compras - unidade responsavel pelo processamento final dos
pedidos de compras, licitagdes e contratacoes, exercida pela Coordenadoria
Administrativa ou setor equivalente, conforme a estrutura organizacional

vigente.

§1°. Os papéis de requisitante e de area técnica poderdo ser exercidos
pelo mesmo agente publico ou unidade, desde que, no exercicio dessas
atribuigoes, detenha conhecimento técnico-operacional sobre o objeto

demandado, observado o disposto no inciso III do caput.

§2°. A definicdo dos requisitantes e das areas técnicas ndo ensejara,
obrigatoriamente, a criacdo de novas estruturas nas unidades organizacionais

dos orgaos e das entidades.

Art. 3°. O Plano de Contratacées Anual — PCA sera elaborado e
coordenado pela Secretaria Geral, em conjunto com a Coordenadoria

Administrativa, observadas as diretrizes estabelecidas na legislacédo vigente e

aplicavel a matéria.

Art. 4°. A(O) Presidente, em conjunto com a Secretaria Geral e a
Coordenadoria Administrativa, devera garantir os meios necessarios para a

capacitacdo continuada dos servidores das areas meio e finalisticas, quanto
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, aplicacao e execucédo do Plano de

Contratacées Anu
CAPITULO 11
DO FUNDAMENTO

Art. 5°. A elaboracéo do Plano de Contratacdes Anual — PCA pelos 6rgaos
e pelas entidades, sob a coordenacao da Secretaria Geral e/ou Coordenadoria

Administrativa, tem como objetivos:

I - racionalizar as contratacées das unidades administrativas de sua
competéncia, por meio da promog¢ao de contratacoes centralizadas e
compartilhadas, a fim de obter economia de escala, padronizacao de produtos

e servicos e reducao de custos processuais;

I - garantir o alinhamento com o planejamento estratégico, o plano
diretor de logistica sustentavel e outros instrumentos de governanca

existentes;
III - subsidiar a elaboragao das leis orcamentarias;
IV - evitar o fracionamento de despesas; e

V - sinalizar inten¢des ao mercado fornecedor, de forma a aumentar o

dialogo potencial com o mercado e incrementar a competitividade.
CAPITULO III
DA ELABORACAO

Art. 6°. As unidades requisitantes encaminhardo os Documentos de
Formalizacdo de Demanda (DFD) até a 1* quinzena de maio; a unidade de
contratacoes consolidara e priorizara o PCA até a 1* quinzena de junho; e a

autoridade competente o aprovara até a 1* quinzena de julho.

§1°. As entidades elaborardao os seus Planos de Contratacdes Anual
Prévio - PCAP, os quais conterdo todas as contratacdes e fornecimentos que

pretendem realizar no exercicio subsequente, incluidas:

I - as contratacdes diretas, nas hipoteses previstas nos art. 74 e art. 75
da Lei n°® 14. 133, de 2021;
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cursos provenientes de empréstimo

ou de doacdo, oriundos de agéncia oficial de cooperacao estrangeira ou de

organismo financeiro de que o Pais seja parte;
III - as contratacoes de fornecimento de bens e servigos continuos; €

IV - as contratacdes programadas para atender o Plano de Governo,
metas orcamentarias, investimentos programados e manutencgoes de

funcionamento.

§2°. Os orgdos e as entidades com personalidade juridica proprias
existentes ou que vierem a ser criadas, poderdo elaborar seu Plano de
Contratacées Anual — PCA separadamente, preservada sua coordenacgdo da
Presidéncia, e, sempre que possivel, sua consolidacdo em documento unico
para os objetos de mesma natureza, com o intuido de resguardar a economia

em escalas nos processos de geracao de despesa.

§3°. O periodo de que trata o caput compreendera a elaboracédo, a
consolidacdo e a aprovagao do plano de contratacoes anual pelos 6rgaos e

pelas entidades.

Art. 7°. Ficam dispensadas de registro no Plano de Contratacdées Anual
- PCA:

I - as informacodes classificadas como sigilosas, nos termos do disposto
na Lei n°® 12.527/2011 (Lei de Acesso a Informacio), ou abrangidas pelas

demais hipoéteses legais de sigilo;

IT - as contratagOes realizadas por meio de concessao de suprimento de
fundos, nos termos do artigo 68 da Lei Federal n.° 4.320/1964, ou a legislacao

que vier a regulamenta-la ou substitui-la;

III - as hipoteses previstas nos incisos VI, VII e VIII do caput do art. 75
da Lein® 14.133/2021; e

IV - as pequenas compras e a prestacao de servicos de pronto pagamento,

de que trata o § 2° do art. 95 da Lei n® 14.133/2021.
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ificacao parcial das informacoes de
que trata o inciso I do caput, as partes nao classificadas como sigilosas serao

contempladas no Plano de Contratagées Anual - PCA.

Art. 8°. Para elaboracdo do Plano de Contratacées Anual - PCA, o
requisitante preenchera formulario préprio, direcionando a Coordenadoria

Administrativa, contendo minimamente as seguintes informacoes:
I - justificativa da necessidade da contratacao;
II - descricdo sucinta do objeto;

III - quantidade a ser contratada, quando couber, considerada a

expectativa de consumo anual;

IV - estimativa preliminar do valor da contratacdo, por meio de
procedimento simplificado, de acordo com as orientacées da Secretaria Geral

e/ou Coordenadoria Administrativa;

V - indicacao da data pretendida para a conclusdo da contratacdo, a fim
de ndo gerar prejuizos ou descontinuidade das atividades do 6rgiao ou da

entidade;

VI - grau de prioridade da compra ou da contratacdo em baixo, médio ou
alto, de acordo com a metodologia estabelecida pelo 6rgiao ou pela entidade

contratante;

VII - indicagdo de vinculacdo ou dependéncia com o objeto de outro
documento de formalizagdo de demanda para a sua execucdo, com vistas a

determinar a sequéncia em que as contratacdes serdo realizadas; e

VII - nome da area requisitante ou técnica com a identificacdo do

responsavel.

Paragrafo inico. Para cumprimento do disposto no caput, os 6rgéos e as
entidades observarao, no minimo, o Catalogo de Obras e Materiais e Servicos;
a Classificacao de Bens de Uso Comum e Luxo; os critérios dos Servicos em
Geral com base no melhor preco; os critérios para Contratacdo de Obras e
Servigos de Engenharia; as diretrizes para as Contratacdes Sustentaveis e o

estimulo, sempre que possivel, para a Producédo Nacional.

R d)
L=
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ao de demanda podera, se houver
necessidade, ser remetido pelo requisitante a area técnica para fins de analise,

complementacgéao das informacoes, compilacdo de demandas e padronizacao.

Paragrafo tunico. O DFD contera, no minimo: unidade requisitante;
descricao sucinta do objeto; justificativa da necessidade; estimativa
preliminar de valor e critério utilizado; indicacéo se € servico continuado; més
previsto para deflagracdo; fonte orcamentaria; alinhamento a objetivo/meta

institucional; referéncia ao PCA (cédigo/linha).

Art. 10. As informacoes de que trata o art. 8° serdo enviadas para a
Secretaria Geral e/ou Coordenadoria Administrativa, até a primeira quinzena
de maio de cada ano, buscando a consolidacao do Plano de Contratacoes

Anual - PCA para o exercicio seguinte.

Art. 11. Encerrado o prazo previsto no art. 10, a Coordenadoria
Administrativa consolidara as demandas encaminhadas pelos requisitantes e

adotara as medidas necessarias para:

I - agregar, sempre que possivel, os documentos de formalizacdo de
demanda com objetos de mesma natureza com vistas a racionalizacdo de

esforcos de contratagdo e a economia de escala;

II - adequar e consolidar o Plano de Contratacées Anual - PCA, observado

o disposto no art. 5% e

IIl - elaborar o calendario de contratacao, por grau de prioridade da
demanda, consideradas a data estimada para o inicio do processo de

contratacao e a disponibilidade orcamentaria e financeira.

§1°. O prazo para tramitacdo do processo de contratacdo ao setor de

contratacoes constara do calendario de que trata o inciso Il do caput.

§2°. O processo de contratacdo de que trata o § 1°, se houver
necessidade, sera acompanhado de Estudo Técnico Preliminar, Termo de
Referéncia, Anteprojeto e/ou Projeto Basico, considerado o tempo necessario
para realizar o procedimento ante a disponibilidade da forca de trabalho na

instrucdo do processo.

*%
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devera demonstrar a previsao da
contratacao no ente, indicando o codigo/linha correspondente, €, na
hipotese de néo constar do PCA, o ETP devera conter a justificativa e o
despacho da autoridade determinando a revisido do plano para inclusao do

item.

§4°. A(O) Presidente, concluira a consolidacédo do Plano de Contratacoes
Anual até a primeira quinzena de junho do ano de sua elaboracao e o
encaminhara para aprovacdo da Presidéncia da Mesa Diretora e posterior
publicacido eletronica no Site Oficial da Camara Municipal de Porto
Esperidido/MT e no Portal Nacional de Contratacoes Puablicas — PNCP, em
atendimento ao disposto nos artigos 12, §1° e 174, §2°, inciso I da Lei Federal
n.° 14.133/2021.

CAPITULO IV
DA APROVACAO

Art. 12. Até a primeira quinzena de julho do ano de elaboragéo do Plano
de Contratacbes Anual, a Presidéncia da Mesa Diretora aprovara as

contratacdes nele previstas, por meio de Resolugéao.

§1°. A autoridade competente podera reprovar itens do Plano de
Contratacdes Anual — PCA ou devolvé-lo a Coordenadoria Administrativa, se
necessario, para realizar adequagdes junto as areas requisitantes ou técnicas,

observado o prazo previsto no caput.

Art. 13. A aprovacdo do Plano de Contratacoes Anual - PCA que
contenham as demandas dos 6rgaos ou entidades com personalidade juridica
propria ou descentralizadas, devera estar acompanhado da aprovacao

conjunta das respectivas autoridades gestoras.
CAPITULO V
DA PUBLICACAO

Art. 14. O Plano de Contratacdes Anual — PCA dos 6rgaos e das entidades
sera disponibilizado automaticamente no Site Oficial da Camara Municipal de

Porto Esperidido/MT e no Portal Nacional de Contratacées Publicas - PNCP.

T
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ue trata o caput, devera ocorrer no
prazo maximo de quinze) dias apés o ato de aprovacdo do Plano de
Contratacdes Anual - PCA, devendo o endereco de acesso ao PCA no PNCP

permanecer publicado no site institucional.
CAPITULO VI
DA REVISAO E DA ALTERACAO

Art. 15. Durante o ano de sua elaboracao, o Plano de Contratacoes Anual
— PCA podera ser revisado e alterado por meio de inclusao, exclusao ou
redimensionamento até 20 de dezembro, especialmente para adequacodes a
legislacdo orcamentaria aplicavel ao exercicio financeiro subsequente,
oportunidade em que as alteracdes passarao por nova aprovacao até 31 de

dezembro.

Paragrafo unico. Na hip6tese prevista no caput deste artigo, a verséo
alterada ou revisada do Plano de Contratacdes Anual — PCA, sera enviada para
os meios de publicidade eletréonica no Site Oficial da Camara Municipal de
Porto Esperidiao/MT e no Portal Nacional de Contratacoes Publicas — PNCP

até 10 (dez) dias uteis ap6s o ato de aprovacéo.

Art. 16. Antes da instrucédo processual, o Setor de Contratacoes verificara

se a demanda consta do Plano de Contratacoes Anual vigente.

§1°. Constatada a auséncia, a unidade requisitante devera justificar a
necessidade superveniente e solicitar a revisdo do PCA, para inclusdo do item,

antes da sequéncia dos atos preparatorios.

§2°. A revisao do PCA sera documentada e publicada nos mesmos meios

de divulgacéao do plano.

Art. 17. Durante o ano de sua execucao, o Plano de Contratacdes Anual
- PCA podera ser alterado a qualquer momento, por meio de justificativa
aprovada pela autoridade competente, devendo suas novas versdes serem
aprovadas e disponibilizadas no Site Oficial da Camara Municipal de Porto
Esperidiao/MT e no Portal Nacional de Contratacdes Publicas — PNCP até 10

(dez) dias uteis apoés o ato de aprovacao.
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DA EXECUCAO

Art. 18. A Coordenadoria Administrativa verificara se as demandas

encaminhadas constam do Plano de Contratacdes Anual — PCA anteriormente

a sua execugao.

Paragrafo unico. As demandas que ndo constarem do Plano de
Contratacées Anual - PCA ensejardo a sua revisdo, caso justificadas,

observado o disposto no art. 16.

Art. 19. As demandas constantes do Plano de Contrata¢des Anual — PCA
serdo utilizadas para dimensionamento do planejamento e comprometimento
da execucdo orcamentaria e limites fiscais, podendo serem suspensas ou
sobrestadas por verificacdo da frustracéo da receita, nos termos dos artigos

1°, 81° e artigo 9° da Lei Complementar n.° 101/2000 - Lei de

Responsabilidade Fiscal.

Art. 20. Os orgaos ou setores demandantes, deverdo informar a

Coordenadoria Administrativa, quanto a desisténcia de contratacdao de
qualquer item constante do Plano de Contrata¢des Anual — PCA, indicando os

seus motivos e eventuais riscos dessa medida.

§1°. O relatorio de gestdo de riscos pelos oOrgaos ou entidades
demandantes, especialmente quanto as condigcdes de execucao e
cumprimento do Plano de Contrata¢ées Anual - PCA, tera frequéncia minima
bimestral e sua apresentacdo a Secretaria Geral e/ou Coordenadoria
Administrativa devera ocorrer nos meses de margo, maio, julho, setembro e

novembro de cada ano.

§2°. O relatoério de que trata o § 1° sera encaminhado a Secretaria Geral
e/ou Coordenadoria Administrativa para adocdo das medidas de correcéo

pertinentes.

83°. Ao final do ano de vigéncia do plano de contratacdées anual, as
contratacoes planejadas e nao realizadas serdao justificadas quanto aos
motivos de sua ndo consecuc¢io, e, Se permanecerem necessarias, Serao

incorporadas ao plano de contratacdes referente ao ano subsequente.
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VIII
DISPOSICOES TRANSITORIAS DO PCA 2026

Art. 21. Este capitulo estabelece regras transitorias e excepcionais para
a elaboracédo, aprovacéo, publicacéo e revisao do Plano de Contratacées Anual
— PCA referente ao exercicio de 2026 da Camara Municipal, sem prejuizo das

demais disposicoes permanentes desta Resolucao.

Art. 22. Em razédo do ndo cumprimento do cronograma ordinario no ciclo
2025/2026, ficam fixados, excepcionalmente para o PCA 2026, os seguintes

prazos:

I - encaminhamento dos Documentos de Formalizacdo de Demanda

(DFD) pelas unidades requisitantes: até 31 de outubro de 2025;

I — consolidacao, priorizacao e estimativa de valores pela unidade de

contratacoes: até 20 de novembro de 2025;

[IT — aprovacao pela Autoridade Competente: até 10 de dezembro de 2025;

IV — publicacdao do PCA no sitio institucional e no PNCP: em até 15

(quinze) dias contados da aprovacéo.

§1°. As datas deste artigo aplicam-se exclusivamente ao PCA 2026 e nao
alteram o cronograma permanente desta Resolucdao para os exercicios

subsequentes.

§ 2°. As unidades que ja tiverem DFDs prontos até a data de publicacédo
deste capitulo deverdo imediatamente remeté-los ao Setor de Contratacées,

ainda que parciais, para viabilizar a consolidacéo até as datas indicadas.

Art. 23. Até a aprovacdo do PCA 2026 (art. 22, III), nenhuma nova
contratagéo sera deflagrada sem que o Setor de Contratacdes verifique a

previsao no PCA em elaboracéo.

§1°. Na auseéncia de previsdo, a unidade requisitante devera apresentar
Jjustificativa da necessidade superveniente e solicitar a incluséo para constar

do PCA a ser aprovado.
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eflagracédo anterior a aprovacao do
PCA somente podera ocorrer nos casos de urgéncia devidamente justificada
ou nas hipoteses legais cabiveis, devendo o item ser incluido na primeira

revisao do PCA 2026.

Art. 24. Em caso de conflito entre as normas permanentes desta
Resolucédo e as presentes disposigoes transitérias, prevaleceréo, apenas em

relacao ao PCA 2026, as regras deste capitulo.

Paragrafo unico. Se aplica ao PCA 2026 todas as normas permanentes
desta Resolucdo que ndo conflitar com as disposicdes transitérias deste

capitulo.

Art. 25. Este capitulo entra em vigor na data de publica(jé.o desta
Resolucéo, e tera vigéncia tdo-somente até 31 de dezembro de 2026, cessando
automaticamente seus efeitos a partir de 1° de janeiro de 2027, quando
voltara a aplicar-se integralmente o cronograma € as regras permanentes

desta Resolucao.
CAPITULO IX
DISPOSICOES FINAIS

Art. 26. No que couber, poderdo ser observadas, de forma supletiva, as
rotinas e prazos previstos em normativos federais de planejamento de

contratacoes, sem prejuizo das normas especificas desta Camara.

Paragrafo unico. Em caso de divergéncia, prevalecera o disposto neste

ato.

Art. 27. A Coordenadoria Administrativa, podera, desde que devidamente
justificado, dispensar a aplicacdo do disposto nesta Resolucdo ao que for
incompativel com a sua forma de atuacdo, observados os principios gerais de

licitacao e a legislacao pertinente.

Art. 28. A(O) Presidente, por meio da sua autoridade maxima titular,
podera editar normas complementares para a execucao do disposto nesta

Resolucao.

Art. 29. Esta Resolugao entra em vigor na data de sua publicacao.
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diao — MT, 01 de outubro de 2025.

MESA DIRETORA
, ( A (o7 (O oAt
&Wé gzaﬁ/awiamos Albertf(Zocal
Presidente Vice-Presidente

Elﬁ{ﬁg{ﬁén dos S. Demori

Segunda Secretaria
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