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PROJETO DE RESOLUCAO N° 04, DE 01 DE NOVEMBRO DE 2024

REGULAMENTA O §3° DO ARTIGO 8° DA
LEl FEDERAL N.° 14.133/2021 PARA
DISPOR SOBRE A ATUACAO DOS
AGENTES PUBLICOS NO AMBITO DA
ADMINISTRACAO PUBLICA DO PODER
LEGISLATIVO DA CAMARA MUNICIPAL
DE PORTO ESPERIDIAO/MT.

A MESA DIRETORA DA CAMARA MUNICIPAL DE PORTO ESPERIDIAO, Estado
de Mato Grosso, no uso das atribuicées legais, e tendo em vista o disposto no §
3° do art. 8° da lei federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021, apresenta a esta
casa de leis para apreciacao e aprovacao, este projeto de resolucdao, nos
seguintes termos:

CAPITULO 1
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1°. Esta Resolucao regulamenta o § 3° do art. 8° da Lei n.° 14.133/2021,
para dispor sobre as regras de atuacao do agente de contratacao, equipe de apoio,
comissiao de contratacao, gestores e fiscais de contratos, no ambito da Camara
Municipal de Porto Esperididao/MT.

Paragrafo anico. As disposicoes desta Resolucao aplicam-se aos Municipios com
até vinte mil habitantes, conforme previsto no art. 176 da Lei n.° 14.133/2021.

CAPITULO I
DA DESIGNACAO

Secdao I - Agente de Contratacao

Art. 2°, O agente de contratagdo e o substituto serdo designados pela Presidéncia
da Camara, mediante Portaria, em carater permanente ou especial, em
conformidade com o art. 8° da Lei Federal n® 14.133/2021.

§1°. Nas licitagcdes que envolvam bens ou servicos especiais, o agente de
contratacao podera ser substituido por uma comissao composta por, no minimo,
trés membros, conforme designacao nos termos dos artigos 4° e 10 desta
Resolucdo, em observancia ao art. 8°, § 2° da Lei.
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§2°. A Presidéncia podera nomear mais de um agente de contratacao para
procedimentos especificos, devendo definir a quem compete a coordenacao dos
trabalhos.

Secido II - Equipe de Apoio

Art. 3°. A equipe de apoio sera composta por dois ou mais agentes publicos,
titulares e suplentes, nomeados pela Portaria da Presidéncia, e prestara auxilio
as atividades do agente de contratagdo ou a comissdo durante os processos
licitatérios, em conformidade com os requisitos do art. 9°.

Paragrafo unico. A equipe de apoio podera ser composta por terceiros
contratados, observado o disposto no artigo 12 desta Resolucéo.

Secdo III - Comissdao de Contratacdo

Art. 4°. A Comissao de Contratacédo, sera composta por no minimo trés agentes
publicos, incluindo titulares e suplentes, e sera designada por Portaria da
Presidéncia, observados os requisitos do artigo 9°.

§1°. A comissao de que trata o caput, podera ser permanente ou especial, e tera
a funcao de receber, examinar e julgar documentos relativos as licitacoes e aos
procedimentos auxiliares.

§2°. A comissao de que trata o caput sera formada por, no minimo, trés membros,
e sera presidida por um deles.

Art. 5°. Na modalidade dialogo competitivo, a comissao de contratacao tera, no
minimo, trés membros servidores efetivos, pertencentes ao quadro permanente do
Poder Legislativo.

Paragrafo unico. Sera admitida a contratacao de assessoria e consultorias para
assessoramento técnico da comissao de contratacao.

Art. 6°. Nas contratagcoes que envolvam bens ou servicos especiais, a Camara
podera contratar, por prazo determinado, servicos de assessoria ou consultoria
especializada para auxiliar os agentes publicos na conducao de processos
licitatorios.

§1°. A empresa ou o profissional especializado contratado na forma prevista no
caput assumira responsabilidade civil objetiva pela veracidade e pela precisdo das
info Oes prestadas, firmara termo de compromisso de confidencialidade e nédo
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podera exercer atribuicdo propria e exclusiva dos membros da comissao de
contratacao.

§2°. A atuacdo da assessoria e consultoria terceirizada, néao diminui ou exonera
a responsabilidade dos agentes que compdem a COMiSsao de contratacao,
observando-se, em todo caso, os efeitos das orientacdes técnicas recebidas de
terceiros.

Secdo IV - Gestores e Fiscais de Contratos

Art. 7°. Os gestores e os fiscais de contratos e os respectivos substitutos serao
representantes da administracdo designados pela autoridade maxima pelo 6rgao

| legislativo, para exercer as fungdes estabelecidas nos artigos 18 e 19 desta
Resolucdo, observando-se, ainda, os requisitos para exercicio da funcao
estabelecidos pelo artigo 9°.

§1°. Para o exercicio das funcoes de gestor e fiscal de contrato, o agente publico
nomeado devera ser formalmente cientificado da indicacao e de suas atribuicoes
ainda na fase de planejamento da licitacdo, sendo recolhido seu aceite, como
condicoes indispensaveis a formalizacdo do ato de designacédo pela autoridade
superior.

§2°. Na designacao de Gestor e Fiscal, sera precedida da avaliagao dos seguintes
requisitos:

I- compatibilidade com as atribui¢des do cargo;

II- complexidade do objeto a ser gerido e fiscalizado;

ITI- quantitativo razoavel de contratos por agente publico;

IV- qualificacao e capacidade técnica para as atividades; e

V- principio da segregacao das funcoes.

§3°. A verificacdo da necessidade de qualificacao do Gestor e/ou Fiscal, devera
ser apontada pelo agente publico responsavel pela elaboracdo do Estudo Técnico
Preliminar — ETP, e devera ser consumada até a data da assinatura do respectivo
contrato ou instrumento equivalente.

§4°. De modo excepcional e formalmente justificado, a gestdo do contrato podera
ser delegada ao setor do 6rgdo ou da entidade responsavel pela demanda da
contratacao, observando-se, em todo caso, o principio da segregacao das funcoes.

§5°. Em nao havendo a designacao ou recomposicao dos gestores e fiscais,
titulares e suplentes, a responsabilidade pelas func¢oes recaira sob o responsavel
originario pela nomeacao, ndo obstante a instauracado de processo administrativo
de responsabilidade para apurar a omissao.
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Art. 8°. As funcoes de fiscalizacdo, poderdo ser assistidas por assessoria €
consultoria terceirizada, nos termos do artigo 21.

Secdo V - Requisitos de Designacao

Art. 9°. Para a designacdo de agentes publicos responsaveis pelo cumprimento
dos procedimentos exigidos nesta Resolucdo, deverdo ser apresentados os
seguintes requisitos:

I- ser, preferencialmente, servidor efetivo do quadro permanente da entidade;

II- ter atribuicées compativeis com as atividades do segmento de licitacoes e
contratos ou possuir formagao atestada por certificacdo Escola de Governo criada
e mantida pelo Poder Publico de qualquer ente federado, inclusive Consoércios
Municipais e desde que sejam compativeis com o tema licitagoes e contratos,
admitindo-se subsidiariamente as certificacbes eventualmente expedidas pelo
Tribunal de Contas do Estado de Mato Grosso e Tribunal de Contas da Unido; e

III- ndo ser conjuge ou companheiro de licitantes ou contratados objeto da sua
gestdo ou fiscalizacdo, nem que com eles tenha vinculo, até o terceiro grau, de
parentesco, colateral ou por afinidade; bem como de natureza técnica, comercial,
economica, financeira, trabalhista e civil.

§1°. Para fins do disposto no inciso III do caput, consideram-se contratados
habituais as pessoas fisicas e juridicas cujo historico recorrente de contratacao
com o 6rgao ou com a entidade evidencie significativa probabilidade de novas
contratacoes.

§2°. A vedacao de que trata o inciso Il do caput incide sobre o agente publico que
atue em processo de contratacédo cujo objeto seja do mesmo ramo de atividade em
que atue o licitante ou o contratado habitual com o qual haja o relacionamento.

§3°. Os agentes de contratacdo, os seus substitutos e o presidente da comissao
de contratacédo serao designados dentre servidores efetivos.

Paragrafo anico. Os agentes de contratacdo, os seus substitutos e o presidente
da comissdo de contratacdo serdao designados, preferencialmente, dentre
servidores efetivos do Poder Legislativo; sendo, por ora, ndo obstante, mediante a
justificativa prévia quanto a impossibilidade de imediato cumprimento dessa
exigéncia, podera designar provisoriamente agente publico de outro vinculo,
devendo a Mesa Diretora garantir a realizacdo de concurso publico para a area
necessarias até o encerramento do primeiro biénio desta Resolucéo.
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Art. 10. A designacéo para as fungoes de agente de contratacao, equipe de apoio,
e comissio de contratacio, gestor ou fiscal de contratos, ndo podera ser recusado
pelo agente publico.

§1° Na hipétese de deficiéncia ou de limitacdes técnicas que possam impedir o
cumprimento diligente das atribuicoes, o agente publico devera comunicar o fato
ao seu superior hierarquico.

§2° Na hipotese prevista no § 1°, a autoridade competente podera providenciar a
qualificacéo prévia do servidor para o desempenho das suas atribuicoes, conforme
a natureza e a complexidade do objeto, ou designar outro servidor com a
qualificacdo requerida, observado o disposto no § 3° do art. 7°.

Secdo VI - Da Segregacao das Funcoes

Art. 11. O principio da segregacao das funcdes veda a designacdo do mesmo
agente publico desempenhe simultaneamente, atividades suscetiveis a riscos,
objetivando a preservagao dos principios que norteiam a licitacdo e contratos,
especialmente os da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e
eficiéncia.

Paragrafo unico. A aplicacdao do principio da segregacao de funcoes de que trata
o caput:

I- sera avaliada para a pratica de cada ato processual; e
II- podera ser ajustada, conforme o caso, para os seguintes objetivos:

a) do fortalecimento das linhas de defesa de que trata o artigo 169 da Lei Federal
n.° 14.133/2021; e

b) das caracteristicas do objeto a ser contratado, seu valor e complexidade para a
execucao ou fornecimento e disponibilidade de pessoal.

Secao VII - Vedacoes

Art. 12. O agente publico designado para atuar na area de licitagdes e contratos
e o terceiro que auxilie a conducao da contratacao, na qualidade de integrante de
equipe de apoio, de profissional especializado ou de funcionario ou representante
de empresa que preste assessoria técnica, deverao observar as vedacoes previstas
no art. 9° da Lei n.° 14.133, de 2021.

CAPITULO 111
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DA ATUACAO E DO FUNCIONAMENTO
Secido I - Agente de Contratacao
Art. 13. Cabera ao agente de contratacdo, em especial:

I- tomar decisdes em prol da boa condugdo da licitacdo, dar impulso ao
procedimento, podendo requisitar providéncias dos 6rgaos e setores que compoem
a administracédo para atingir os fins almejados;

II- monitorar, acompanhar e gerir a tramitacéo de todo o processo da licitacéao, e,
na fase preparatoria e de planejamento, devera auxiliar no cumprimento do Plano
Anual de Contratagdes da Camara Municipal de Porto Esperidido/MT, inclusive
segundo o grau de prioridade de cada objeto; e

III- ordenar, conduzir e coordenar a sessao publica da licitacdo, podendo para
tanto:

a) receber, examinar e decidir os requerimentos de informacoes, esclarecimentos
e impugnacdes, podendo requisitar informacées dos agentes publicos
responsaveis pela emissdo de cada documento, quando necessario;

b) avaliar a conformidade e adequacao da proposta mais bem classificada com os
requisitos estabelecidos no edital;

c) avaliar e julgar os requisitos e condi¢oes legais de habilitacao;

d) sanear eventuais erros e falhas, desde que ndo alterem a substancia das
propostas; €

e) encaminhar a comissao de contratacao, quando for o caso:

e.1) os documentos de habilitacdo, caso se verifique a possibilidade de
saneamento de erros ou de falhas que ndo alterem a substancia dos documentos

e a sua validade juridica, conforme o disposto no artigo 64, §1° da Lei Federal n.°
14.133/2021; e

e.2) os documentos relativos aos procedimentos auxiliares previstos no artigo 78
da Lei Federal n.” 14.133/2021;

f) negociar, quando for o caso, condicdes mais vantajosas com o primeiro
colocado;

g) indicar o vencedor do certame;
h) conduzir os trabalhos da equipe de apoio; e

i) encaminhar o processo instruido, apos encerradas as fases de julgamento e de
habilitacdo e exauridos os recursos administrativos, a autoridade superior para
adjudicacéo e para homologacéo.
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§1°. O agente de contratacéo sera auxiliado, na fase externa, por equipe de apoio,
de que trata o artigo 3°, e respondera individualmente pelos atos que praticar,
exceto quando induzido a erro pela atuacdo da equipe.

§2°. A atuacdo do agente de contratagdo na fase preparatoéria devera ater-se ao
acompanhamento e as eventuais diligéncias para a celeridade na instrugao
processual.

§3°. Na hipotese prevista no §2°, o agente de contratacéo estara desobrigado da
elaboracdo de estudos preliminares, de projetos e de anteprojetos, termos de
referéncia, pesquisas de preco, minutas de editais e seus anexos, inclusive os
contratos.

§4°. Para o regular cumprimento das funcodes estabelecidas no inciso Il do caput,
o setor de contratacdes enviara ao respectivo agente de contratacao, Notificacao
Administrativa alertando quanto a eventual risco de ndo cumprimento dos prazos
ou cronograma constante do Plano de Contrata¢des Anual da Camara Municipal
de Porto Esperididao/MT.

§5°. Observado o disposto no artigo 9° desta Resolucéao, o agente de contratacao
podera delegar as competéncias de que tratam os incisos I e II do caput, desde
que seja devidamente justificado e que nédo incidam as seguintes vedagoes:

I- a edicao de atos de carater normativo;
II- a decisao de recursos administrativos;
III- as matérias de competéncia exclusiva do 6rgao ou autoridade.

§6°. O nao atendimento as diligéncias do agente de contratacao, por outros
agentes publicos, setores ou até autoridades hierarquicas superior, devera ser
formalmente certificada e juntada aos autos do processo; ensejando na correicao
pelo sistema de controle interno, quando ndo na instauracao de processo
administrativo de responsabilizacdo do agente faltoso.

8§7°. As diligéncias de que trata o §6°, terao seu prazo formalmente indicados no
ato de requisicao, devendo ser formalmente justificado, preservando-se o tempo
habil razoavel para execucao das mesmas.

Art. 14. A Procuradoria do Legislativo e a Controladoria Interna da Camara

Municipal, devera prestar apoio técnico ao agente de contratacao e comissao de
contratacao.

§1°. O auxilio de que trata o caput se dara por meio de orientacdes gerais ou em
resposta a solicitacées de apoio, hipétese em que serdo observadas as normas
internas do 6rgao ou da entidade quanto ao fluxo procedimental.

N¢
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§2°. Sem prejuizo do disposto no §1°, a solicitacao de auxilio ao 6rgao de
assessoramento juridico se dara por meio de consulta especifica, que contera, de
forma clara e individualizada, a duvida juridica a ser dirimida.

§3°. Na prestacio de auxilio, a unidade de controle interno observara a supervisao
técnica e as orientacdes normativas do Sistema de Controladoria Interna do Poder
Legislativo e se manifestara acerca dos aspectos de governanca, gestao,
gerenciamento de riscos e controles internos administrativos.

§4°. Previamente a tomada de decisdo, o agente de contratacdo considerara
eventuais manifestacoes apresentadas pelos orgdos de assessoramento juridico e
de controle interno, sendo facultada:

a) o reexame com divergéncia motivada da matéria;
b) a adeséo aos seus proprios fundamentos;

c) concordancia com os fundamentos da manifestacdo, porém, com motivacao
diversa ou complementar.

Secdo II - Equipe de Apoio

Art. 15. A equipe de apoio, prestara auxilio aos agentes de contratagao ou as
comissoOes de contratacao no exercicio de suas funcoes, sejam eles permanentes
ou especiais.

Paragrafo tnico. A equipe de apoio contara com o auxilio dos orgaos de
assessoramento juridico e de controle interno do proprio 6rgao ou entidade, nos
termos do disposto no art. 14.

Secao III - Comissao de Contratacao

Art. 16. Cabera a comissao de contratacao:

I- substituir o agente de contratacdo, observado o disposto no art. 13, quando a
licitacdo envolver a contratacao de bens ou servicos especiais, desde que
atendidos os requisitos estabelecidos no § 1° do art. 3° e no art. 99

II- conduzir a licitacdo na modalidade dialogo competitivo;

III- sanar erros ou falhas que nao alterem a substancia dos documentos de
habilitacdo e a sua validade juridica, mediante despacho fundamentado
registrado e acessivel a todos, e atribuir-lhes eficacia para fins de habilitacdo e de
?lflssiﬁcaqéo; e,

K




Estado de Mato Grosso

Camara Municipal de Porto Esperidiao

Av. Mal. Rondon, 560 - C/P 11 - Fones: (65) 3225-1166 e 3225-1205 - Cep 78.240-000

IV- receber, examinar e julgar documentos relativos aos procedimentos auxiliares
previstos no art. 78 da Lei n.® 14.133, de 2021.

Paragrafo tnico. Os membros da comissdo de contratacdo responderdo
solidariamente pelos atos praticados, inclusive quando atuarem em substituicéao
ao agente de contratacdo, devendo ser considerados a posicao individual
divergente, a qual devera ser fundamentada e registrada em ata lavrada na
reunido em que houver sido tomada a decisdo.

Secido IV - Atividades de Gestdo e Fiscalizacao

Art. 17. Para fins de cumprimento desta Resolucéao, considera-se:

I- gestdo de contrato: a coordenacgédo das atividades relacionadas a fiscalizacao,
inclusive quando o objeto estiver sendo executado em mais de um local ou setor
de modo concomitante; dos atos preparatérios a instrucdo processual e ao
encaminhamento da documentacdo pertinente ao setor de contratos para a
formalizacao dos procedimentos relativos a prorrogacao, a alteracao, ao
reequilibrio, a liquidacdo para pagamento da despesa, a eventual aplicacdo de
sancoes e a extincao dos contratos, manutencdo das condi¢coes e obrigacoes
previdenciarias, fiscais e trabalhistas, revisdes, reajustes e equilibrio financeiro,
inadimplemento do contratado e outras atividades inerentes a regular execucao
do contrato;

II- fiscalizacdo: o acompanhamento da execucdo do contrato, aferindo seus
aspectos quantitativo e qualitativo, cumprimento de prazos, metas e finalidades,
compatibilidade com o edital e contrato, recebimento provisério do objeto, para
fins de liquidacao da despesa e posterior pagamento, com o eventual auxilio do
Gestor do Contrato.

Paragrafo unico. As atividades de gestao e de fiscalizagdo dos contratos serdo
realizadas de forma prévia e concomitante, ndo obstante a prerrogativa de revisao
e correicao dos autos; sendo promovida por um unico fiscal ou equipe de
fiscalizacdo, observada as demais condicoes legais para o exercicio das funcoes.

Secao V - Gestor de Contrato
Art. 18. Cabera ao gestor do contrato:

I- coordenar as atividades de fiscalizacdo e regularidade do contrato e do
contratado;

II- despachar as diligéncias e providéncias requeridas pelos fiscais do contrato;
X
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III- acompanhar a manutencgéo das condi¢des de habilitagéo do contratado, para
fins de empenho de despesa e pagamento, alertando a autoridade superior se
houver algum impeditivo a este;

IV- monitorar a sistematizacido dos procedimentos de fiscalizacdo e seus
respectivos registros;

V- avaliar a disponibilidade, feitos, cumprimento e ordenacédo dos atos correlatos
a execucdo do objeto, tais como: ordem de servico, registro de ocorréncias,
alteracdes e prorrogacdes, providencias corretivas e sancionadoras, relatorios de
fiscalizacdo, pagamentos e outros;

VI- elaborar o Relatério Final de que trata o artigo 174, § 3°, inciso VI, alinea “d”
da Lei Feder al n.® 14.133/2021,;

VII- monitorar a gestdo de riscos da execucao do objeto, com apoio da fiscalizagao;

VIII - homologar os relatorios de fiscalizagdo do contrato, inclusive quanto ao
registro de penalidades para integragdo e publicidade de informacoes;

IX- realizar o recebimento definitivo do objeto do contrato, expedindo o respectivo
Termo Detalhado e seus documentos de comprovacao; e

X- adotar as medidas necessarias para o processo administrativo de penalizagao,
até seu recebimento pela respectiva autoridade julgadora, observadas as
disposicoes do artigo 158 da Lei Federal n.° 14.133/2021.

Secao VI - Fiscal do Contrato

Art. 19. Cabera ao fiscal do contrato e, nos seus afastamentos e seus
impedimentos legais, ao seu substituto, em especial:

I- auxiliar o gestor do contrato;

II- anotar todas as ocorréncias relacionadas a execucao do contrato,

especialmente eventuais falhas ou defeitos qualitativos e quantitativos
verificados;

III- emitir notificacoes e prazo para a correcao das falhas ou defeitos;
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IV- requisitar providéncias ao gestor do contato, em tempo habil, quando verificar
a insuficiéncia de suas acgoes;

V- comunicar ao gestor do contrato, imediatamente apés o conhecimento de fato
que prejudique a execugéo do objeto contratado;

VI- fiscalizar a execucdo do objeto contratado, estando incluso a verificacdo e
ordenacio das notas fiscais e documentos fiscais para pagamento, promovendo o
ateste de recebimento provisorio, encaminhando ao gestor de contrato para termo
de recebimento definitivo;

VII- comunicar ao gestor do contrato, com 45 (quarenta e cinco) dias de
antecedéncia ou o maior prazo préoximo a esse, quanto ao encerramento de
vigéncia de instrumento de contrato sob sua fiscalizacédo, especialmente nos casos
de potencial renovagao ou prorrogacdo do respectivo instrumento;

VIII- monitorar a gestdo de riscos durante a vigéncia do contrato;

IX- auxiliar o gestor do contrato, na emissdo do Relatério Final de cumprimento
do objeto, em atendimento ao disposto no artigo 174, §3°, inciso VI, alinea “d” da
Lei Federal n.° 14.133/2021;

X- promover o recebimento provisoério do objeto, mediante Termo Detalhado e os
respectivos comprovantes de liquidacao da despesa; e

XI- monitorar as condigcoes de regularidade de habilitacado do contratado, com
enfoque na parte trabalhista e previdenciaria quando se tratar exclusivamente de
locacdo de mao-de-obra.

Secdo VII - Recebimento Provisorio e Definitivo

Art. 20. O recebimento provisorio ficara a cargo dos fiscais e o recebimento
definitivo, do gestor do contrato ou da comissdao designada pela autoridade
competente.

Paragrafo anico. Os prazos e os métodos para a realizacdo dos recebimentos
provisorio e definitivo serdo definidos no instrumento de contrato ou equivalente,
nos termos no disposto no § 3° do art. 140 da Lei n.® 14.133, de 2021.

Secdo VIII - Auxilio de Terceiros

Art. 21. Na contratacao de terceiros para assessoramento aos fiscais de contrato,
observar-se-a o seguinte:
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] - a empresa ou o profissional contratado assumira responsabilidade civil objetiva
pela orientacéo e informagdes prestadas, inclusive com termo de compromisso de
confidencialidade, ficando impedido de atuar na condicéo de gestor ou fiscal do
contrato no mesmo Processo; €

II - o assessoramento de terceiros, ndo exonera ou diminui a responsabilidade do
fiscal do contrato, observado, em todo caso, o contraditério, ampla defesa e efeitos
das orientacdes ou informacdes prestadas por terceiros.

CAPITULO IV
DISPOSICOES FINAIS

Art. 22. Os 6rgdos que compdem o Poder Legislativo Municipal, no ambito de suas
competéncias, poderao editar normas internas relativas a procedimentos
preparatoérios, na area de licitagdes e contratos, desde que nao conflitem com a
legislacao geral e especifica de regéncia.

Art. 23. A Presidente, podera editar normas complementares aos casos Omissos
ou supervenientes, mediante Resolucdo a ser publicada na imprensa oficial
adotada pelo Poder Legislativo.

Art. 24. Esta resolucdo entrara em vigor na data da sua publicacao.

Camara Municipal de Porto Esperidiao/MT.
Em O1 de novembro de 2024.
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